







Приложение 3
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администрации  
                                                                                 Орловского района









от 13 апреля № 404
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием на  базе муниципальных общеобразовательных учреждений»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.

Административный регламент (далее – Регламент)  разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием на  базе муниципальных общеобразовательных учреждений» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), осуществляемых по запросу заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений Орловского района. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Наименование и контактная информация общеобразовательных учреждений, непосредственно оказывающих муниципальную услугу, указаны в приложении 1.

        1.3.2. Информирование  заявителей организуется следующим образом:


- индивидуальное информирование;


- публичное информирование.

        1.3.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителям при их личном обращении, письменном обращении, по телефону, при поступлении обращения по электронной почте.

Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения на официальном Интернет-сайте администрации Орловского района (www.orlr.ru), официальных Интернет-сайтах муниципальных общеобразовательных учреждений, в информационной системе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области», путем использования информационных стендов, размещающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях.
1.3.4. На информационных стендах размещается следующая информация:

- график приема граждан, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты общеобразовательного учреждения и Управления общего образования, адрес Интернет-сайта администрации Орловского района, общеобразовательного учреждения.

-  перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Организация отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием на  базе муниципальных общеобразовательных учреждений».

2.2.Орган, предоставляющий муниципальную услугу - общеобразовательные учреждения (начальные, основные, средние), получающие средства из бюджета Орловского района и располагающие возможностями для оказания муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства.
В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет на требование от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги:

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление детям (обучающимся) мест в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием, создание условий для укрепления здоровья детей, усвоения и применения ими навыков гигиенической и физической культуры, реализация культурно-досуговых программ, обеспечивающих восстановление сил, социализацию, творческую самореализацию, нравственное, гражданское, патриотическое, экологическое воспитание и развитие детей, коррекцию их поведения; профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних за счет привлечения детей к организованным формам отдыха.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

          Муниципальная услуга предоставляется в период летнего каникулярного времени ежегодно. Длительность смены - 21 рабочий день.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Собрание законодательства РФ от 02.08.2010 г. № 31 ст.4179;


-  Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Собрание законодательства РФ от 08.05.2006 г. № 19 ст.2060;

- Закон Орловской области от 05.02.2010 г. № 1021 – ОЗ «Об основах организации и обеспечения отдыха и оздоровления детей в Орловской области».  Орловская правда от 16.02.2010 г. № 22;

- СанПиН 2.4.4.2599-10 "Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул", утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 19.04.2010 №25.

- Постановление администрации Орловского района «О мерах по организации оздоровления и отдыха детей и подростков» (принимается ежегодно);

- Заключение органов Государственной санитарно-эпидемиологической службы и Государственной противопожарной службы о пригодности используемых зданий и помещений для осуществления процесса предоставления муниципальной услуги (выдается ежегодно)

           2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги представляются следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей) о приеме в пришкольный лагерь с дневным пребыванием детей (приложение № 2);

- медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка (по требованию образовательного учреждения).

2.6.2. Не подлежат приему заявления, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные исправления, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.7. В соответствии с п. 1 пп. 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет на требование от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие мест в лагере с дневным пребыванием детей.

2.9.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя  при  предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.11. Продолжительность приема документов у заявителя не должна превышать 15 минут.

2.12. Датой принятия к рассмотрению запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации входящих документов.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.

2.13.1. По размерам и состоянию помещение, оборудование и территория образовательной организации должны отвечать правилам и нормативам, указанным в разделах IV, V СанПиН 2.4.4.2599-10, правилам противопожарной безопасности и безопасности труда.

Помещения, оборудование и территория  образовательной организации должны быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой муниципальной услуги (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и других факторов).

2.13.2. Образовательная организация должна быть оснащена оборудованием, аппаратурой и инвентарем, отвечающим требованиям СанПиН 2.4.4.2599-10, правилам пожарной безопасности, техническим условиям, другим нормативным документам, обеспечивающим возможность предоставления муниципальной услуги в необходимом объеме и надлежащем качестве.

       2.14. В целях обеспечения доступности оказания муниципальной услуги для инвалидов, обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа к зданию образовательного учреждения, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по зданию образовательного учреждения, входа и выхода из него (посредством оборудования пандуса), посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски (отведены парковочные места для инвалидов);

- сопровождение инвалидов (посредством оборудования входа в здание образовательного учреждения  кнопкой вызова);

-  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здание образовательного учреждения  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются   федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политике и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


-оказание работниками образовательного учреждения, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

 2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Получатели муниципальной услуги: учащиеся общеобразовательных учреждений Орловского района  в возрасте от 7 до 17 лет.

Право на получение муниципальной услуги в общеобразовательном учреждении имеют все обучающиеся в ней граждане.

К льготным получателям муниципальной услуги относятся дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.

         3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:

- информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха и оздоровления детей;

- прием и регистрация заявлений и документов от заявителей, для включения детей в список на посещение лагеря с дневным пребыванием;

- предоставление муниципальной услуги.

  Описание последовательности действий административных процедур Регламента представлено в блок-схеме (приложение № 3)

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов является сбор и подготовка документов заявителем.

Секретарь или иной работник общеобразовательного учреждения, ответственный за прием документов:

- проверяет правильность заполнения документов;

- регистрирует поступившие документы.

3.3. Работник общеобразовательного учреждения, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему документов.

3.4. Результатом исполнения административной процедуры по приему документов является:

- определение правильности заполнения документов;

- выявление документов, подготовленных ненадлежащим образом;

- формирование пакета документов.

3.5. По результатам проверки представленных документов работник общеобразовательного учреждения информирует заявителя о возможности или невозможности включения ребенка в список детей на посещение оздоровительного лагеря дневного пребывания в устной форме в день приема документов, либо сообщается по телефону, указанному в заявлении.

3.6. Заявки на открытие лагеря  формируются руководителями общеобразовательных учреждений на основании заявлений и документов, поданных заявителями.

3.7. Рекомендации для руководителей общеобразовательных учреждений, направленные на организацию отдыха, оздоровления учащихся в каникулярное время, разрабатываются ответственным специалистом Управления общего образования ежегодно и рассылаются руководителям общеобразовательных учреждений по электронной почте.

         3.8. На основании ежегодных постановлений Губернатора Орловской области и постановлений Правительства РФ об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей, администрация района издает  постановление  «О  мерах по организации отдыха    и     оздоровления

детей в Орловском районе» на текущий календарных год. Проект постановления готовится ответственным специалистом Управления общего образования в течение 1 месяца со дня издания указанных нормативных актов. Разработанный проект постановления передается начальнику Управления  общего образования, а также всем заинтересованным ведомствам и структурным подразделениям, указанным в постановлении, для согласования. После согласования проект постановления передается главе района для подписания.

       3.9. Начальник Управления общего образования издает приказ о мерах по организации отдыха и оздоровления детей, в котором указываются обязанности и ответственность лиц ответственных за организацию отдыха в образовательных учреждениях, указания о назначении начальников лагерей, рекомендации по срокам открытия лагерей. Проект приказа готовится ответственным специалистом Управления общего образования и передается для подписания начальнику Управления общего образования. Приказ рассылается руководителям общеобразовательных учреждений по электронной почте или передается лично не позднее 20 дней до рекомендуемого срока открытия лагеря.

3.10. Приёмка лагерей осуществляется комиссией Управления федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Орловской области.

Комиссия проводит проверку лагерей на соответствие требованиям санитарных норм, установленных к устройству, содержанию и организации режима работы учреждений отдыха и оздоровления детей. По результатам проверки составляется акт приемки лагеря и выдается заключение – разрешение на прием детей.

3.11. На основании приказа начальника Управления общего образования о мерах по организации отдыха и оздоровления детей и заключения, выданного Управлением федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Орловской области руководители общеобразовательных учреждений издают приказ об открытии пришкольного лагеря,  назначении начальника лагеря.

4. Порядок и формы 
контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителями общеобразовательных учреждений.

4.2 Внешний контроль по направлениям осуществляют соответствующие надзорные органы.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц 

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц (работников) образовательных учреждений, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем  в устной или письменной форме следующими способами: 

- указание на нарушение работнику образовательного учреждения; 

- жалоба на нарушение должностному лицу образовательного учреждения; 

-жалоба в Управление общего образования.

5.2. При выявлении нарушения требований заявитель вправе указать на это сотруднику учреждения, оказывающего услугу, с целью незамедлительного устранения нарушения и (или) получения извинений в случае, когда нарушение было допущено непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которого он представляет). 

5.3. При невозможности, отказе или неспособности работника учреждения, оказывающей услугу, устранить допущенное нарушение и (или) принести извинения, заявитель может использовать иные способы обжалования. 

Обжалование в форме указания на нарушение требований Регламента работнику учреждения, оказывающего услугу, не является обязательным для использования иных способов обжалования.

5.4. При выявлении нарушения требований, установленных Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к должностному лицу учреждения, оказывающего услугу. Обращение заявителя с жалобой к должностному лицу учреждения, оказывающего услугу, может быть осуществлено в письменной или устной форме. Учреждение, оказывающее услугу, не вправе требовать от заявителя подачи жалобы в письменной форме.

5.5. Обращение заявителя с жалобой на действия (бездействие) работника учреждения, оказывающего услугу, осуществляется только в письменной форме. 

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.6.Должностное лицо учреждения, оказывающего услугу, при приеме жалобы заявителя может совершить одно из следующих действий:

- принять меры по установлению факта нарушения требований Регламента и удовлетворению требований заявителя;

- аргументировано отказать заявителю в удовлетворении его требований.

5.7. Должностное лицо учреждения, оказывающего услугу, может отказать заявителю в удовлетворении его требований в случае несоответствия предъявляемых требований требованиям Регламента, при наличии оснований для того, чтобы считать жалобу заявителя безосновательной, в случае несоответствия срокам, а также по иным причинам. 

5.8. При личном обращении заявителя с жалобой с целью установления факта нарушения требований Регламента и удовлетворения требований заявителя (полного или частичного) должностное лицо учреждения, оказывающего услугу, должно совершить следующие действия:


- совместно с заявителем и при его помощи удостовериться в наличии факта нарушения требований Регламента (в случае возможности его фиксации на момент подачи жалобы заявителем);


- совместно с заявителем и при его помощи установить сотрудников, которые, по мнению заявителя, ответственны за нарушение требований Регламента (в случае персонального нарушения требований Регламента);


- по возможности организовать устранение зафиксированного нарушения требований Регламента в присутствии заявителя;


- принести извинения заявителю от имени учреждения за имевший место факт нарушения требований Регламента, допущенный непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет), в случае, если такое нарушение имело место; 


- провести дополнительные служебные расследования, если требования заявителя не были полностью удовлетворены;


- предоставить заявителю расписку в получении жалобы;


- провести служебное расследование с целью установления фактов нарушения требований Регламента, обозначенных заявителем, и ответственных за это сотрудников;


- при отсутствии фактов нарушения требований Регламента данное заявление далее не рассматривается;


- устранить нарушения требований Регламента, зафиксированные совместно с заявителем;


- применить дисциплинарные взыскания к работникам учреждения, ответственным за допущенные нарушения требований Регламента;


- обеспечить в течение 30 дней после подачи жалобы уведомление заявителя о предпринятых мерах.

5.9. В случае отказа учреждения, оказывающего услугу, от удовлетворения отдельных требований заявителя, либо в случае нарушения сроков,  заявитель может использовать иные способы обжалования.

5.10. При выявлении нарушения требований, установленных Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой устно или письменно на допущенное нарушение в Управление общего образования.

5.11. Заявителю может быть отказано в осуществлении проверочных действий в соответствии с установленным Регламентом порядком в следующих случаях:


- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;


- содержание жалобы не относится к требованиям Регламента.

Подача и рассмотрение жалобы заявителя осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.12. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

                                                                      Приложение 1

                к административному регламенту

Наименование и контактная информация общеобразовательных учреждений
	№ п/п
	Наименование образовательного учреждения, на базе которого планируется открытие лагеря с дневным пребыванием
	Адрес, телефон

	1. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Баклановская средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302504, Орловская область, Орловский район, с. Бакланово, ул. Спасская, д.16

40-64-21

	2. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Жилинская средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302530, Орловская область, Орловский  район, д. Жилина, д.11

41-88-70



	3. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Звягинская средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302523, Орловская область, Орловскийрайон, с. Звягинки, 

ул. Школьная, д.2

40-25-12

	4. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Знаменская средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302520, Орловская область, Орловский  район, 
пгт. Знаменка, ул. Школьная,д.8

76-86-75

	5. 
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа имени П.В.Киреевского» Орловского района Орловской области
	302521, Орловская область, Орловский  район, 
пос. Биофабрика, 
ул. Киреевского, д.17

40-94-49

	6. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Краснозвездинская средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302512, Орловская область, Орловский  район, п. Красная Звезда, ул. Школьная, д.2

40-19-46

	7. 
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение «Лавровская средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	303521, Орловская область, Орловский  район, с. Лаврово, ул. Городская, д.34

40-68-69

	8. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Малокуликовская средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302515, Орловская область, Орловский  район, д. Пугачевка, ул. Планерная, д.5

40-53-47

	9. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Михайловская средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302509, Орловская область, Орловский район, д. Михайловка, ул. Школьная, д.5

40-58-36

	10. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Моховицкая средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	303536, Орловская область, Орловский  район, с. Моховица, ул. Молодежная, д.24

40-15-81

	11. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Образцовская средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302523, Орловская область, Орловский  район, д. Образцово, ул. Школьная д.6

40-55-32

	12. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Оптушанская средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302503, Орловская область, Орловский район, д. Ивановское,  ул. Школьная, д.3

40-11-22

	13. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Полозодворская средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области

	302533, Орловская область, Орловский  район, д. Полозовские Дворы, ул. Центральная, д.44

40-44-44

	14. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Путимецкая средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302514, Орловская область, Орловский  район, с.Путимец, Рождественский проезд, д.31

40-63-31

	15. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Салтыковская средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302522, Орловская область, Орловский  район, с. Спасское, ул. Школьная, д.2

40-40-74

	16. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Становоколодезьская средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302510 Орловская область, Орловский  район, с. Становой Колодезь, ул. Школьная ,1

40-61-96

	17. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Стрелецкая средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302502, Орловская область, Орловский  район, пос. Стрелецкий, ул. Школьная, д.21

40-37-32

	18. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Троицкая средняя общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302546, Орловская область, Орловский район, с.Троицкое, ул. Центральная,  д. 1

40-51-25

	19. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа имени А.И. Бабухина» Орловского района Орловской области
	302511, Орловская область, Орловский район, 
с. Новодмитровка, ул. Мира, д.9

40-61-92

	20. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Масловская основная общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области

	302505, Орловская область, Орловский район, с. Маслово, 
ул. Школьная, д. 5

8-920-812-42-00

	21. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Новосёловская основная общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302532, Орловская область, Орловский район, 
д. Новоселово

40-48-24

	22. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Карповская основная общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302546, Орловская область, Орловский район, д. Карпова, 
ул. Садовая, д.8

40-51-34

	23. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Калининская основная общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302513, Орловская область, Орловский район, с. Калинино, ул. Луплено, д.10

40-62-16

	24. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Платоновская основная общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302525, Орловская область, Орловский район, село Платоново, улица Гриневская, дом 3.

40-11-32

	25. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Большекуликовская основная общеобразовательная школа» Орловского района Орловской области
	302540, Орловская область, Орловский район, с. Большая Куликовка, ул. Школьная, д. 94

8-910-265-73-44


Приложение  2

к административному регламенту

Директору _______________________________

                                   (наименование образовательного учреждения)

__________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________

(ФИО)

__________________________________________________________________________________ (Ф.И.О. родителя, законного представителя полностью)

проживающего по адресу:___________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________

                       (указывается полный адрес)

Тел. _____________________________________    (домашний, рабочий, мобильный)

заявление.
     Прошу включить моего ребенка ____________________________________ 

                                                                                                                                  (ФИО полностью)

___________________________________, учащегося ____________ класса МБОУ _____________________________________________________________

                                                        (наименование образовательного учреждения)

в список детей на посещение лагеря с дневным пребыванием в _____________20__ года.

(указать месяц)

__________________                                                         ___________________

               (дата)                                                                                                          (подпись)

Приложение 3
   к административному регламенту

Блок-схема







Информирование и консультирование родителей (законных представителей) по вопросам отдыха и оздоровления детей





Прием и регистрация документов от заявителей, для включения детей в список на посещение лагеря с дневным пребыванием





Предоставление муниципальной услуги








